TEMPLATE (KI—GOVERNANCE)

Kl-Inventarliste
(Al Asset Register)

Alle KI-Tools/Features sichtbar machen - inkl. Zweck, Daten, Owner, Review

4 N [
e

Inventory Data

Vollstandige Erfassung Datenarten & Speicherorte
\- J
é )

2

Owner Review

Klare Verantwortlichkeiten RegelmaBige Prufung

\_ v
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Ziel & Definition of Done
Wozu dieses Template?

Die Kl-Inventarliste ist das Fundament jeder ernsthaften Kl-Governance. Ohne eine vollstandige
Ubersicht aller eingesetzten KI-Systeme, Tools, Plugins und Features ist keine fundierte
Risikobewertung maglich - und keine Compliance-Prifung belastbar. Dieses Template gibt [hnen
eine strukturierte Vorlage, mit der Sie in kurzer Zeit Transparenz Uber |lhre gesamte Kl-Landschaft
schaffen.

Die Inventarliste dient als zentrale Datenquelle fir alle nachgelagerten Prozesse: von der
Datenschutz-Folgenabschatzung Uber die Risikoklassifizierung nach EU Al Act bis hin zur internen
Auditierung. Jedes KI-System, das in Ihrem Unternehmen lauft - ob offiziell beschafft oder als
Feature in bestehender Software versteckt - gehort erfasst.

yAT:]
— Volistéandige — Klare — Entscheidungsgrun
Ubersicht Verantwortlichkeit dlage
en
Alle KI-Systeme, Tools, Die Inventarliste bildet
Plugins und KI-Features Fir jedes Asset einen die Basis fiir alle
erfassen - auch solche, Owner definieren und Risiko-, Datenschutz-
die in Office- einen verbindlichen und Compliance-
Anwendungen, ERP- Review-Rhythmus Entscheidungen - vom
Systemen oder Cloud- festlegen, damit nichts EU Al Act bis zur
Diensten eingebettet veraltet oder DSGVO.
sind. unbeaufsichtigt bleibt.
Definition of Done
. N N ) I
M Register WM Datenarten & ¥ Owner + Review-
vollstindig Speicherorte erfasst Datum gesetzt
Alle bekannten Kl-Assets Furjeden Eintrag sind Jeder Eintrag hat einen
sind erfasst, kein Team Datenarten, Quellen und verantwortlichen Owner
wurde Ubersprungen. Speicherregionen und ein konkretes
dokumentiert. nachstes Review-Datum.

N 2N 2N J

Philipp Diekmann - kaffee-intelligenz.de - Seite 2



So nutzt du es in 30 Minuten
Vorgehen

Das Ausfullen der KI-Inventarliste muss kein mehrtagiges Projekt sein. Mit dem richtigen Vorgehen
schaffen Sie in 30 Minuten eine erste, belastbare Version. Der Schlissel liegt in einem pragmatischen,
iterativen Ansatz: Erst sammeln, dann strukturieren, dann verfeinern. Perfektion ist nicht das Ziel -
Transparenz schon.

Beginnen Sie mit den offensichtlichen Tools und arbeiten Sie sich dann zu den versteckten Kl-Features
vor. Viele Unternehmen unterschatzen, wie viele KI-Funktionen bereits in ihren bestehenden Systemen
aktiv sind - von der automatischen Textvervollstandigung in Microsoft 365 bis zur Prognose-Engine im

ERP-System.
Sammeln Strukturieren

Listen Sie alle Tools und Features auf - auch Erstellen Sie pro Use Case bzw. Tool einen

Office-Anwendungen, ERP-Prognosen, eigenen Eintragin der Tabelle. Ein Tool kann
Chatbots und Plugins. Fragen Sie aktiv in mehrere Eintrage haben, wenn es flr
allen Abteilungen nach. Vergessen Sie nicht verschiedene Zwecke eingesetzt wird.

die ,versteckten"Kl-Funktionenin Achten Sie auf eine konsistente Benennung.

bestehender Software.

N\ AN J

—0— o

Priifen Rhythmus etablieren

Markieren Sie grob die Datenarten und das
vorlaufige Risikoniveau. Personenbezogene
Daten? Ja oder Nein? Speicherort in der EU
oder auBerhalb? Diese erste Einordnung
reicht fur den Start.

J

Pflegen Sie das Register monatlich und
fihren Sie quartalsweise ein strukturiertes
Review durch. Neue Tools? Sofort eintragen.
Abgeschaltete Tools? Status aktualisieren.

(D @ Zielist Transparenz - nicht Perfektion. Ein zu 80 % ausgefiilltes Register, das lebt und

gepflegt wird, ist unendlich wertvoller als ein perfektes Dokument, das niemand aktualisiert.
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Ki-Inventarliste (Template)

Die folgende Struktur ist das Herzstiick dieses Templates. Sie enthalt alle relevanten Felder, die Sie fir eine EU-Al-Act-konforme und
DSGVO-taugliche Inventarisierung Ihrer KI-Assets bendtigen. Kopieren Sie diese Felder in |hr bevorzugtes Tool (Excel, Notion,

SharePoint) und beginnen Sie mit dem Ausfllen.

Jede Gruppe hat einen klar definierten Zweck - von der Identifikation des Assets Uber die Risikobewertung bis hin zu Verantwortlichkeit
und Review-Planung. Die Felder spiegeln die Anforderungen des EU Al Act und der DSGVO wider.

-

@ASIS—INFORMATIONEN)

e Asset/Tool/Feature - Name des KI-Systems
e Anbieter - Hersteller oder Dienstleister
¢ Einsatzbereich - Marketing / QS / Produktion / Support / HR / Finanzen / Logistik

e Use Case (1Satz) - Wofiir wird es konkret eingesetzt?

\

RISIKO & COMPLIANCE

¢ Risikoklasse - Unvertretbar / Hoch / Begrenzt / Minimal
¢ Rechtsgrundlage/Vertrag - AVV? Einwilligung? Legitimes Interesse?

e Status - Pilot / Live / pausiert

N

DATEN & SPEICHERUNG

e Datenarten - personenbezogen? ja/nein + welche
e Datenquellen -z. B. CRM, Tickets, Sensoren, ERP, manuell
e Speicherort/Region - EU/ Non-EU / unbekannt

J L

ZUGRIFF & SICHERHEIT

e Zugriff/Rollen - Wer nutzt es? Welche Berechtigungen?

e SchutzmaBnahmen - z. B. Pseudonymisierung, Logging, Zugriffsbeschrankungen

VERANTWORTUNG & REVIEW

e Owner - Name/Rolle der verantwortlichen Person
e Review-Datum-TT.MM.JJJJ

0 B Tipp: Kopieren Sie diese Tabelle in Excel, Google Sheets oder Notion. Pro Use Case bzw. Tool eine Zeile. Mehrere Use Cases

fiir dasselbe Tool = mehrere Zeilen.
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Ausfiillhilfe

Feld-fiir-Feld Kurzbeschreibung

Die folgenden Erlauterungen helfen Ihnen beim korrekten Ausfullen jeder Spalte. Nehmen Sie sich beim

ersten Mal etwas mehr Zeit - nach zwei bis drei Eintragen geht es deutlich schneller. Wichtig: Es geht um

eine erste, belastbare Dokumentation, nicht um juristische Perfektion.

-

Asset/Tool/Feature

Name des KI-Systems, Plugins oder Features.
Seien Sie spezifisch: nicht ,Microsoft 365",
sondern ,Copilot in Outlook" oder ,Excel
Prognose-Funktion".

Einsatzbereich

Die Abteilung oder der Funktionsbereich, in dem
das Tool primar eingesetzt wird. Wahlen Sie aus:
Marketing, QS, Produktion, Support, HR,
Finanzen, Logistik.

\

Anbieter

Hersteller oder Dienstleister des KI-Systems.
Bei eingebetteten Features den
Plattformanbieter nennen(z. B. Microsoft, SAP,
Salesforce).

Risikoklasse

Grobe Einordnung nach EU Al Act (Unvertretbar
/ Hoch / Begrenzt / Minimal). Diese vorlaufige
Klassifizierung wird spater in der Risikoanalyse
gescharft.

Datenarten

Werden personenbezogene Daten verarbeitet?
Ja oder Nein - und wenn ja, welche (z. B. Namen,
E-Mail-Adressen, Kundendaten,
Mitarbeiterdaten).

Speicherort/Region

Wo werden die Daten verarbeitet und
gespeichert? EU, Non-EU oder unbekannt.
Entscheidend fir Datenschutz & internationale
Datentransfers (DSGVO Art. 44 ff.).

Datenquellen

Woher kommen die Daten? Typische Quellen:
CRM-System, Ticketing, loT-Sensoren, ERP,
manuelle Eingabe, E-Mails, Web-Formulare.

Rechtsgrundlage/Vertrag

Liegt ein Auftragsverarbeitungsvertrag (AVV)
vor? Basiert die Verarbeitung auf Einwilligung,
berechtigtem Interesse oder einer anderen
DSGVO-Grundlage?

SchutzmaBnahmen

Welche technischen und organisatorischen
MaBnahmen sind implementiert? Z. B.
Pseudonymisierung, Zugriffskontrollen,

Logging, Verschllsselung.

N\

Owner & Review

Jeder Eintrag braucht einen namentlich
benannten Verantwortlichen (Name + Rolle) und
ein konkretes nachstes Review-Datum im
Format TT.MM.JJJJ.
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Beispiel (ausgefiillt)

Die folgenden drei Beispielzeilen zeigen, wie ein ausgefulltes Register in der Praxis aussehen kann. Die Eintrage decken
unterschiedliche Einsatzbereiche, Risikoklassen und Datenarten ab - von einem einfachen Marketing-Tool ohne
personenbezogene Daten bis hin zu einer hochriskanten Bildanalyse in der Produktion.

Nutzen Sie diese Beispiele als Orientierung und passen Sie die Eintrage an lhre spezifische Unternehmensrealitat an. Die
Detailtiefe in diesen Beispielen entspricht dem Minimum, das flir eine erste brauchbare Inventarisierung erforderlich ist.

ChatGPT (Team) — OpenAl

Use Case: Erstellung von Social-
Media-Posts und Blogartikeln

Daten: Nein - keine personenbez.
Daten

Quellen: Manuell (Briefings)
Speicher: Non-EU / unbekannt
Zugriff: Marketing-Team (3 Pers.)

Rechtsgrundlage: Nutzungsvertrag,
kein AVV notig

Schutz: Keine pers. Daten eingeben,
Logging

Owner: L. Meier, Marketing Lead
Review: 01.04.2025

4 )
LIVE CBEGRENZT) <MARKETING>

[
LIVE <BEGRENZT> <SU PPORT>

Helpdesk Auto-Reply —
Zendesk Al

Use Case: Automatische
Erstantwort auf Support-Tickets per
E-Mail

Daten: Ja - E-Mail, Name, Anliegen
(Text)

Quellen: Ticketsystem, E-Mail
Speicher: EU (Frankfurt)

Zugriff: Support-Team (8 Pers.)

Rechtsgrundlage: AVV vorhanden,
berecht. Interesse

Schutz: Pseudonymisierung,
Zugriffsrollen, Logging

Owner: K. Schmidt, Head of Support
Review: 01.04.2025

J

N

PILOT (HOCH) (PRODUKTION)

QS Bildanalyse — Cognex/
ViDi

Use Case: Automatische
Fehlererkennung in Produktbildern
(Qualitatssicherung)

Daten: Ja - Produktbilder,
Chargennummern

Quellen: Kamerasensoren, MES-
System

Speicher: EU (On-Premise)

Zugriff: QS-Team (5 Pers.), IT-Admin

Rechtsgrundlage: AVV vorhanden,
berecht. Interesse

Schutz: On-Premise,
Zugriffskontrolle, Logging, Backup

Owner: M. Weber, 0S-Leitung
Review: 15.03.2025

Begrenzt = Standard

Die meisten KlI-Tools im Unternehmensalltag fallen in die
Risikoklasse ,Begrenzt" - etwa Chatbots, Textgeneratoren

oder automatische Antworten.
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@ Hoch = Aufmerksamkeit

Systeme, die automatisierte Entscheidungen Uber Personen
treffen oder sicherheitsrelevante Prozesse steuern, erfordern
eine vertiefte Risikoanalyse nach EU Al Act.



Quick-Check:
Ist dein Register brauchbar?

Bevor Sie Ihr KI-Inventarregister als ,fertig" betrachten, nutzen Sie diesen Quick-Check. Die folgenden fiinf Ja/Nein-
Fragen decken die kritischsten Licken auf, die in der Praxis am haufigsten vorkommen. Wenn Sie alle finf Fragen mit
.Ja"beantworten kdnnen (bei Frage 5 sollte die Antwort ,Nein" sein), ist Ihr Register auf einem guten Stand.

Dieser Quick-Check ersetzt keine vollstandige Compliance-Priifung, gibt Innen aber ein schnelles Geflihl daftir, ob die
wichtigsten Grundlagen abgedeckt sind. Fiihren Sie ihn bei jedem quartalsweisen Review erneut durch.

@ Alle Teams abgefragt?

Haben Sie aktiv bei allen relevanten Abteilungen nachgefragt - Marketing, QS, Support, HR, IT, Finanzen,
Logistik, Produktion? KI-Tools werden oft dezentral eingefihrt und sind der IT nicht bekannt.

@ Speicherorte/Regionen erfasst?

Ist fir jeden Eintrag dokumentiert, ob die Datenverarbeitung in der EU, auBerhalb der EU oder an einem
unbekannten Standort erfolgt? Dies ist entscheidend fiir die DSGVO-Konformitat und internationale
Datentransfers.

@ Jeder Eintrag hat einen Owner?

Ist fir jedes KI-Asset eine konkrete Person (Name und Rolle) als Verantwortlicher benannt? Ohne Owner gibt es
keine Rechenschaftspflicht und keine Ansprechperson bei Fragen oder Vorfallen.

4 Review-Datum gesetzt?

Hat jeder Eintrag ein konkretes nachstes Review-Datum? Ein Register ohne Review-Rhythmus veraltet
innerhalb weniger Wochen und verliert seinen Wert als Compliance-Grundlage.

@ Personenbezogene Daten ohne Rechtsgrundlage?

Gibt es Eintrage, bei denen personenbezogene Daten verarbeitet werden, aber keine Rechtsgrundlage (AVV,
Einwilligung, berechtigtes Interesse) dokumentiert ist? Hier besteht akuter Handlungsbedarf!

(3 A\ Achtung: Bei Frage 5ist ,Ja" ein Warnsignal. Jede Verarbeitung personenbezogener Daten braucht eine
dokumentierte Rechtsgrundlage. Klaren Sie diese Falle prioritar mit Inrem Datenschutzbeauftragten.
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Ergebnisauswertung & nachste Schritte

Nachdem Sie den Quick-Check durchgeflhrt haben, ergeben sich typischerweise drei Szenarien. Je

nach Ergebnis konnen Sie direkt die nachsten MaBnahmen ableiten und Prioritaten setzen. Die

Inventarliste ist ein lebendes Dokument - sie wird mit jedem Review-Zyklus besser und

vollstandiger.

/. 5/5 bestanden

Hervorragend! |hr
Registerist solide
aufgestellt. Pflegen Sie es
monatlich und fihren Sie
quartalsweise Reviews
durch. Nachster Schritt:
vertiefte Risikoanalyse fur

Eintrage mit Risikoklasse

/. 3-4/5bestanden

.Hoch". /

Guter Start, aber es gibt
Ldcken. Identifizieren Sie
die fehlenden Felder und
schlieBen Sie diese
innerhalb von zwei
Wochen. Priorisieren Sie
fehlende Owner und

Rechtsgrundlagen.

/

Empfohlener Review-Rhythmus

Monatlich

Neue Tools eintragen, Status aktualisieren,
abgeschaltete Assets markieren

Quartalsweise

Vollstandiges Review: Owner bestatigen,
Risikoklassen prifen, Rechtsgrundlagen

validieren
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/Q 0-2/5bestanden

Dringender
Handlungsbedarf. Starten
Sie mit einer
Bestandsaufnahme Uber
alle Abteilungen hinweg.
Planen Sie einen
Workshop mit IT,

Datenschutz und den

Fachbereichen ein. /

Jahrlich

Grundsatzliche Uberarbeitung: Neue
gesetzliche Anforderungen integrieren,
Prozesse anpassen



GOVERNANCE-UBERBLICK

Von der Inventarliste zur KI-Governance

Die Kl-Inventarliste ist der erste und wichtigste Baustein einer umfassenden Kl-Governance. Sie
steht nicht fir sich allein, sondern ist die Basis, auf der alle weiteren Compliance- und
Risikomanagement-Prozesse aufbauen. Ohne ein vollstandiges Register fehlt jeder Risikoanalyse
die Grundlage - und jede Audit-Anfrage wird zur Krise.

Die folgende Ubersicht zeigt, wie die Inventarliste in den gréBeren Governance-Kontext
eingebettet ist und welche Schritte als nachstes folgen. Jeder dieser Bausteine wird in separaten

Templates und Playbooks vertieft.
‘ STUFE 5: MONITORING & AUDIT
Laufende Uberwachung, regelmagige Reviews
‘ * STUFE 4: MABNAHMENPLAN
Technische und organisatorische
’ MaBnahmen umsetzen
STUFE 3: DATENSCHUTZ- I STUFE 3: DATENSCHUTZ-
FOLGENABSCHATZUNG ' FOLGENABSCHATZUNG
DSGVO-Priifung, DSFA bei hohem Risiko v LRG0T Al e LR et e Far sl
STUFE 2:
STUFE T: RISIKOKLASSIFIZIERUNG
KI-INVENTARLISTE x w EU Al Act Einordnung,
Alle Assets erfassen,
Owner definieren

Risikobewertung pro Asset

% &

S g

\\\//

Warum die Reihenfolge zahlt Verbindung zum EU Al Act
Viele Unternehmen beginnen mit der Der EU Al Act verlangt von Betreibern
Risikoanalyse, ohne vorher ein vollstandiges hochriskanter KI-Systeme eine umfassende
Inventar zu haben. Das fuhrt unweigerlich zu Dokumentation. Die Inventarliste liefert die
blinden Flecken: Assets, die niemand auf dem Datenbasis fur die Konformitatsbewertung
Radar hat, werden auch nicht bewertet. Die und ist damit ein zentrales Pflichtdokument
Inventarliste schlieBt diese Licke flr requlierte Unternehmen.

systematisch.
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Ressourcen,

Kontakt & Buch-Empfehlung

Autor & Kontakt

Philipp Diekmann

Kl-Stratege, Berater und Autor

Spezialisiert auf praxistaugliche KI-Governance fur
den Mittelstand

€ Website: kaffee-intelligenz.de
ER E-Mail: philipp@kaffee-intelligenz.de

2 Linkedin: Philipp Diekmann

Weiterflihrende Ressourcen

e EUAI Act - Volltext
e DSGVO - Auftragsverarbeitung

e Playbook #1: KI-Governance-Grundlagen auf
kaffee-intelligenz.de

_| Buch-Empfehlung

KAFFEE.INTELLIGENZ

KI fur Rostereien:
Praxis, Recht, Verantwortung

Philipp Diekmann

Das praxisorientierte Handbuch fur
Unternehmer und IT-Verantwortliche, die
Kl verantwortungsvoll einsetzen wollen.
Von der ersten Bestandsaufnahme bis zur
vollstandigen Compliance - mit
Templates, Checklisten und
Fallbeispielen aus dem deutschen
Mittelstand.

Erfahren Sie, wie Sie KI-Tools nicht nur
effizient nutzen, sondern auch
rechtssicher dokumentieren, Risiken
bewerten und eine nachhaltige
Governance-Struktur aufbauen. Dieses
Buch ist Ihr Begleiter auf dem Weqg zur
verantwortungsvollen KI-Nutzung.
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